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Rejestry, Ewidencje, Archiwa

W Miejskim Przedszkolu Nr 33 funkcjonuje instrukcja kancelaryjna, w której zawarty jest rzeczowy
wykaz akt; a w nich ewidencje, rejestry.

 

Ważniejsze rejestry, ewidencje, archiwa:

 

- ewidencja dzieci,
- ewidencja wypadków przy pracy,
- aktów awansu zawodowego,
- rejestr wydawanych zaświadczeń,
- rejestr skarg i wniosków,
- rejestr zarządzeń wewnętrznych,
- ewidencja środków trwałych,
- ewidencja druków ścisłego zarachowania,
- ewidencja wypadków wychowanków,
- archiwum przedszkolne,
- ewidencję akt osobowych pracowników,
- ewidencja księgozbioru.

 

ZASADY UDOSTĘPNIANIA  DANYCH ZAWARTYCH W REJESTRACH I EWIDENCJACH:

 

Dokumenty udostępniane są powołanym do tego organom kontrolującym na terenie placówki.


